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DOMINANDO O 
SIMADE

Ementa do Curso



EMENTA DO CURSO
Nome do Curso: Dominando o Simade

Público-Alvo: Secretários escolares, Assistentes Técnicos De Educação Básica (ATB), diretores e 
demais profissionais da educação que atuam na gestão escolar. 

Modalidade: Autoinstrucional

Carga Horária: 20 Horas*



OBJETIVO GERAL
Capacitar os profissionais da rede de ensino a operarem o Sistema Mineiro de Administração 
Escolar (SIMADE) com segurança, agilidade e autonomia. Com foco em usabilidade, o curso 
oferece um passo a passo das rotinas da secretaria escolar, otimizando o tempo e reduzindo erros 
operacionais no sistema.



OBJETIVOS ESPECÍFICOS
● Compreender a navegação e a lógica de usabilidade da interface do sistema.
● Dominar as rotinas completas do "Menu Aluno", desde o ingresso até o acompanhamento 

contínuo.
● Prevenir e corrigir falhas comuns de preenchimento, como inconsistências de dados, notas e 

frequências.
● Aplicar as melhores práticas para a manutenção de uma base de dados limpa (tratamento de 

duplicidades).



METODOLOGIA
O curso será desenvolvido em parceria com a Escola de Formação por meio de [apresentação de 
slides / tutoriais em vídeo], com foco na demonstração prática de telas. Serão utilizados estudos de 
caso reais do dia a dia das secretarias escolares, simulando o passo a passo de cada rotina do 
sistema.





CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
● Unidade 1 - Pesquisa e Cadastro 

○ Técnicas de busca assertiva.
○ Passo a passo do preenchimento correto da ficha de cadastro.

● Unidade 2 - Matrícula
○ Procedimentos para a efetivação da matrícula regular.

● Unidade 3 - Enturmação
○ Movimentação de alunos: remanejamento entre turmas e turnos.

● Unidade 4 - Avaliação e Frequência
○ Navegação pelos menus de lançamento e visualização de notas e faltas.

● Unidade 5 - Encerramento 
○ Passo a passo de como fazer encerramento de aluno e turma.

● Unidade 6 - Cadastros Duplicados
○ Rotina de gerenciamento de cadastro duplicado.



AVALIAÇÃO E CERTIFICAÇÃO
A avaliação de aprendizagem será realizada por meio de questionários 
práticos ao final de cada módulo / exercício de simulação de preenchimento. 
O certificado de conclusão será emitido para os participantes que obtiverem o 
mínimo de 70% de aproveitamento.


