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Capacitacao no Sistema Mineiro
de Administracao Escolar




DOMINANDO O
SIMADE




EMENTA DO CURS(O

Nome do Curso: Dominando o Simade

Publico-Alvo: Secretarios escolares, Assistentes Técnicos De Educacao Basica (ATB), diretores e
demais profissionais da educacao que atuam na gestao escolar.

Modalidade: Autoinstrucional

Carga Horaria: 20 Horas*



OBJETIVO GERAL

Capacitar os profissionais da rede de ensino a operarem o Sistema Mineiro de Administracao
Escolar (SIMADE) com seguranca, agilidade ¢ autonomia. Com foco em usabilidade, o curso
oferece um passo a passo das rotinas da secretaria escolar, otimizando o tempo e reduzindo erros
operacionais no sistema.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Compreender a navegacao ¢ a logica de usabilidade da interface do sistema.

e Dominar as rotinas completas do "Menu Aluno", desde o ingresso até o acompanhamento
continuo.

® Prevenir e corrigir falhas comuns de preenchimento, como inconsisténcias de dados, notas ¢
frequéncias.

e Aplicar as melhores praticas para a manutencao de uma base de dados limpa (tratamento de
duplicidades).



METODOLOGIA

O curso sera desenvolvido em parceria com a Escola de Formacao por meio de [apresentacao de
slides / tutoriais em video], com foco na demonstragao pratica de telas. Serao utilizados estudos de

caso reais do dia a dia das secretarias escolares, simulando o passo a passo de cada rotina do
sistema.
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Apresentagao de Estrutura do Curso @ SIMADE



CONTEUDO PROGRAMATICO

e Unidade 1 - Pesquisa e Cadastro
o Tecnicas de busca assertiva.
o Passo a passo do preenchimento correto da ficha de cadastro.
e Unidade 2 - Matricula
o Procedimentos para a efetivacao da matricula regular.
e Unidade 3 - Enturmacao
o Movimentacao de alunos: remanejamento entre turmas € turnos.
e Unidade 4 - Avaliacao e Frequéncia
o Navegacao pelos menus de lancamento e visualizacdao de notas ¢ faltas.
e Unidade 5 - Encerramento
o Passo a passo de como fazer encerramento de aluno e turma.
e Unidade 6 - Cadastros Duplicados
o Rotina de gerenciamento de cadastro duplicado.



AVALIACAO E CERTIFICACAC

A avaliacao de aprendizagem sera realizada por meio de questionarios
praticos ao final de cada mddulo / exercicio de simulacao de preenchimento.
O certificado de conclusao sera emitido para os participantes que obtiverem o
minimo de 70% de aproveitamento.



